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หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ลักษณะการโอนสิทธิการใชน้ำประปามีไดหลายกรณี เชน ผูใชน้ำรายเดิมและผูครอบครองบาน/อาคาร ซ่ึงเปน 

ผูใชน้ำรายใหมมีความประสงครวมกันท่ีจะโอนสิทธิการใชน้ำประปาหรือเปนการโอนกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครอง 

ในบานหรืออาคาร อันเนื่องจากการซ้ือขาย การเชา หรือการทำนิติกรรมใด ๆ โดยท่ีคูกรณีมิไดตกลงกันในเรื่องสิทธิในการ 

ใชน้ำหรือเงินประกันการใชน้ำ หรือกรณีคูสัญญาซ่ึงเปนผูใชน้ำตามสัญญาการใชน้ำถึงแกกรรม เปนตน 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

กปภ.สาขาในพ้ืนท่ีหรือศูนยบริการ 

ติดตอดวยตนเอง ณ สำนักงาน กปภ.สาขาในพ้ืนท่ี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

สำนักงาน กปภ.สาขาในพ้ืนท่ี เปดใหบริการ วันจันทร

ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30น. 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

ลำดับ กฎหมาย 

1) ระเบียบการประปาสวนภูมิภาควาดวยหลักเกณฑและวิธีการขอติดตั้งประปา พ.ศ. 2561 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

2) ระเบียบการประปาสวนภูมิภาค วาดวยการกำหนดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานเพ่ือประชาชน  

พ.ศ. 2541 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการ รวม : 1 ช่ัวโมง 
ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบขอมูลพรอมเอกสารหลักฐาน และเรียกเก็บเงิน

ประกันการใชน้ำ (ถามี) 

30 นาที งานอำนวยการ 

 

2) ผูรับโอนสิทธิลงนามในสัญญาการใชน้ำ 

และเจาหนาท่ีแกไขทะเบียนผูใชน้ำในระบบ IT 

30 นาที งานจัดเก็บรายได 

 

 
 

คูมือสำหรับประชาชน  : การโอนสิทธิการใชน้ำประปา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : การประปาสวนภูมิภาค กระทรวงมหาดไทย 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

- ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- สำเนา 0 ฉบับ 

(หมายเหตุ : 1. ผูยื่นคำขอสามารถใชแอปพลิเคชัน ThaiD แสดงตน

แทนบัตรประจำตัวประชาชนได 

2. กรณีท่ีผูยื่นคำขอเปนบุคคลท่ีมิไดมีสัญชาติไทยใหแสดงหนังสือ

เดินทาง (Passport) และหลักฐานการตรวจลงตรา เม่ือรับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือยินยอมการโอนสิทธิการใชน้ำ หรือสำเนาสัญญาซ้ือขาย 

หรือเอกสารแสดงสิทธิในสถานท่ีการใชน้ำ 

- ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- สำเนา 0 ฉบับ 

(หมายเหตุ : กรณีไมสามารถติดตอผูใชน้ำรายเดิมไดใหใชสำเนา

สัญญาซ้ือขายหรือเอกสารซ่ึงแสดงสิทธิในสถานท่ีการใชน้ำ พรอมลง

ลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกตอง 1 ฉบับ 

 

3) 

 

สำเนาใบมรณะบัตรหรือหนังสือรับรองการถึงแกกรรมท่ีออกโดย

หนวยงานรัฐ (กรณีคูสัญญาการใชน้ำถึงแกกรรม) 

- ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- สำเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 

 

สำเนาทะเบียนบานหรืออาคารท่ีติดตั้งประปา 

- ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- สำเนา 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ : กรณีบาน/อาคาร มิใชภูมิลำเนาตามบัตรประจำตัว

ประชาชนของผูรับโอนสิทธ)ิ 

กรมการปกครอง 

5) 

 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

- ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- สำเนา 0 ฉบับ 

(หมายเหตุ : กรณีผูขอโอนสิทธเิปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรบัรองการจด 

ทะเบียนนิติบุคคลท่ีเจาหนาท่ีของรัฐรับรองไมเกิน 3 เดือน จำนวน 1 ฉบับ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

6) 

 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจลงนาม 

- ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- สำเนา 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ : กรณีผูขอโอนสิทธิเปนนิติบุคคลใหแนบสำเนาบัตร

ประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจลงนาม พรอมลงลายมือชื่อรับรอง

สำเนาถูกตอง จำนวน 1 ฉบับ) 

กรมการปกครอง 

7) 

 

ใบเสร็จรับเงินคาน้ำประปาเดือนใดเดือนหนึ่ง (ถามี) 

- ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- สำเนา 0 ฉบับ 

การประปาสวนภูมิภาค 

8) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 

- ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- สำเนา 0 ฉบับ 

(หมายเหตุ : กรณีผูขอโอนสิทธิไมสามารถดำเนินการเองได ใหทำ

หนังสือมอบอำนาจ พรอมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูมอบ

อำนาจ ในการดำเนินการผูรับมอบอำนาจตองแสดงบัตรประจำตัว

ประชาชน) 

 

9) หนังสือสำคัญแสดงการเปล่ียนช่ือ - ช่ือสกุล (กรณีเปล่ียนช่ือ - ช่ือ

สกุล) 

- ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- สำเนา 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ : กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล ตองนำหลักฐานการ

เปลี่ยนแปลงท่ีทางราชการออกใหมาแสดง เวนแตขอมูลดังกลาวสามารถ 

สืบคนไดจากบัตรประชาชนซ่ึงเปนเอกสารหลักฐานท่ีตองนำมาแสดง) 

กรมการปกครอง 

10) หนังสือรับรองการเปล่ียนแปลงแกไขเลขท่ีบาน/อาคาร 

- ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- สำเนา 0 ฉบับ 

(หมายเหตุ : กรณีเลขท่ีบาน/อาคาร ท่ีติดตั้งประปา มีการเปลี่ยนแปลง 

ตองแนบสำเนาหนังสือรับรองการเปลี่ยนแปลงแกไขเลขท่ีบาน/อาคาร

ท่ีออกหรือไดรับการรับรองจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินมาแสดงดวย) 
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คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ผูขอโอนสิทธิจะตองวางเงินประกันการใชน้ำ ตามประเภทการ

ใชน้ำในอัตราตามขนาดมาตรวัดน้ำท่ี กปภ. กำหนด  

(กรณีประเภทประปาแบบชั่วคราว) 

อัตราคาธรรมเนียมข้ึนอยูกับขนาดทอ 

ขนาดมาตร และอุปกรณประกอบ 

ท่ีใชไมเหมือนกัน 
(คลิกเพื่อดูการคำณวนคาธรรมเนียม : 

https://www.pwa.co.th/support-

units/news/data/_uploaded/file/service/2.pdf) 

2) ผูขอโอนสิทธิจะตองวางเงินประกันการใชน้ำ ตามประเภทการ

ใชน้ำในอัตราตามขนาดมาตรวัดน้ำท่ี กปภ. กำหนด  

(กรณีประเภทประปาแบบถาวร) 

อัตราคาธรรมเนียมข้ึนอยูกับขนาดทอ 

ขนาดมาตร และอุปกรณประกอบ 

ท่ีใชไมเหมือนกัน 
(คลิกเพื่อดูการคำณวนคาธรรมเนียม : 

https://www.pwa.co.th/support-

units/news/data/_uploaded/file/service/3.pdf) 

3) กรณีดังตอไปนี้ 

1. ผูขอโอนสิทธิเปนผูใชน้ำประเภท 1 ท่ีอยูอาศัยและอ่ืนๆ 

2. สถานท่ีตั้งประปาเปนท่ีทำการหนวยงานของรัฐ 

3. ผูขอโอนสิทธิท่ีมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในบานหรือ

อาคารท่ีติดตั้งประปา อันเนื่องจากการซ้ือขาย การเชา หรือ

การทำนิติกรรมใดๆ ท่ียังมีเงินประกันการใชน้ำอยูในระบบ CIS 

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) หนังสือยินยอมการโอนสิทธิการใชน้ำ 

(หมายเหตุ : https://register.pwa.co.th/download/pwa-guarantee-fund-file-transfer-

ownership.pdf) 

2) - คาธรรมเนียมการขอติดตั้งประปาแบบช่ัวคราว 

(URL : https://www.pwa.co.th/support-units/news/data/_uploaded/file/service/2.pdf) 

- คาธรรมเนียมการขอติดตั้งประปาแบบถาวร 

(URL : https://www.pwa.co.th/support-units/news/data/_uploaded/file/service/3.pdf) 

 

 

https://www.pwa.co.th/support-units/news/data/_uploaded/file/service/2.pdf
https://www.pwa.co.th/support-units/news/data/_uploaded/file/service/2.pdf
https://www.pwa.co.th/support-units/news/data/_uploaded/file/service/3.pdf
https://www.pwa.co.th/support-units/news/data/_uploaded/file/service/3.pdf
https://register.pwa.co.th/download/pwa-guarantee-fund-file-transfer-ownership.pdf
https://register.pwa.co.th/download/pwa-guarantee-fund-file-transfer-ownership.pdf
https://www.pwa.co.th/support-units/news/data/_uploaded/file/service/2.pdf
https://www.pwa.co.th/support-units/news/data/_uploaded/file/service/3.pdf
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ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) กปภ.สำนักงานใหญ 72 ถนนแจงวัฒนะ ซอยแจงวัฒนะ 1 แขวงตลาดบางเขน เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210 

หรือ  กปภ .ข . ห รือ  กปภ .สาขาใน พ้ื น ท่ี ท่ี ให บ ริการ หรือ  PWA Call Center 1662 หรือ เว็บ ไซต  

www.pwa.co.th หรือไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (E-mail) pr@pwa.co.th 

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 /สายดวน 1111 / www.1111.go.th /ตู ปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ : สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครฐั (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

เลขท่ี 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/ pacc.go.th 
 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 

หมายเหตุ  กปภ.สาขา แตละสาขากำหนดแบบฟอรมคำรอง/คำขอแตกตางกัน จึงไมไดแนบแบบฟอรมคำรอง/คำขอ 

 

 
เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: - 

mailto:Fad.pacc@gmail.com

